
   



Berikut Petunjuk Teknis SILAKAN | SMP N 6 Pekalongan 

1. Buka website SILAKAN melalui link https://silakan.smpn6pekalongan.sch.id/  

 

2. Kemudian masukkan id pengguna, password, dan role yang sesuai                               

 
 

3. Setelah masuk ke halaman dashboard admin, Maka akan menampilkan jumlah seluruh 

siswa aktif, jumlah seluruh guru yaitu guru mapel dan guru BK serta jumlah seluruh 

kelas yang ada tahun ajaran terbaru. 

 

  

https://silakan.smpn6pekalongan.sch.id/


4. Klik icon di pojok kanan atas, Seperti petunjuk di bawah kemudian pilih Data Admin 

dan akan menampilkan menu untuk mengelola data admin. 

 

Terdapat 3 fitur aksi, diantaranya : 

a. Tambah ➔ Menampilkan form untuk menambah data admin. 

b. Edit       ➔ Menampilkan form untuk mengedit data admin. 

c. Hapus   ➔ Menampilkan alert untuk menghapus data admin. 

 

5. Tampilan form untuk menambahkan atau membuat admin dan input Email dengan 

benar untuk membuat id pengguna untuk keperluan login. 

 
 

6. Tampilan alert untuk menghapus data admin, klik hapus untuk menghapus data.  

 



7. Klik menu Data Siswa maka akan menampilkan semua data siswa.                                                                                                                                 

 

Terdapat 5 fitur aksi, diantaranya : 

a. Hapus               ➔ Menampilkan alert untuk menon-aktifkan data siswa. 

b. Import              ➔ Menampilkan form untuk mengimport data siswa. 

c. Riwayat Siswa ➔ Menampilkan halaman data siswa yang telah dinon-aktifkan. 

d. Search              ➔ Mencari data siswa berdasarkan NISN atau Nama. 

e. Tambah            ➔ Menampilkan form untuk menambah data siswa. 

 

8. Tampilan form untuk menambahkan atau membuat siswa, serta input NISN dan 

tanggal lahir dengan benar karena tanggal lahir akan di buat menjadi password dan 

NISN sebagai id pengguna buat siswa untuk keperluan login. 

 

  



9. Tampilan form untuk upload file data siswa dengan excel. Klik download template 

excel nya, kemudian edit di excel setelah jadi Klik choose file lalu pilih file excel dan 

kemudian klik import. 

 
 

10. Tampilan ketika mencari nama “albert” pada fitur search. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. Tampilan alert untuk menon-aktifkan data siswa, klik hapus untuk menon-aktifkan.     

 
 

12. Tampilan menu data riwayat siswa, Klik tombol riwayat siswa pada menu Data siswa. 

 

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Search     ➔ Mencari data riwayat siswa berdasarkan NISN atau Nama.  

b. Pulihkan  ➔ Menampilkan alert untuk memulihkan data siswa. 

c. Detail      ➔ Menampilkan form detail data siswa. 

d. Hapus      ➔ Menampilkan alert untuk menghapus permanent data siswa. 

  



13. Tampilan ketika mencari NISN pada fitur search. 

 
 

14. Tampilan alert saat klik tombol pulihkan, Klik ok maka akan memulihkan data siswa. 

 
 

15. Tampilan saat klik tombol detail, maka akan menampilkan detail data diri siswa. 

 

  



16. Tampilan alert untuk menghapus permanen data siswa, klik hapus untuk menghapus. 

 
 

17. Tampilan menu data siswa aktif, menampilkan data siswa yang sudah memiliki kelas. 

 

Terdapat 6 fitur aksi, diantaranya : 

a. Edit               ➔ Menampilkan form untuk mengedit data siswa.  

b. Detail            ➔ Menampilkan form detail data siswa. 

c. Hapus           ➔ Menampilkan alert untuk menon-aktifkan data siswa. 

d. Daftar ulang ➔ Menampilkan alert untuk menghapus permanent data siswa. 

e. Export          ➔ Klik tombolnya untuk mengexport data siswa aktif. 

f. Search          ➔ Ketik pada kolom search maka akan mencari data siswa    

berdasarkan NISN atau Nama. 

 

 

 

 

 

 

 

 



18. Tampilan alert saat klik tombol daftar ulang, Klik ok maka akan membuka tombol edit 

pada siswa serta akan menampilkan kolom data berubah dan keterangan. 

 
 

19. Setelah daftar ulang di buka maka siswa dapat mengedit data mereka dan siswa bisa 

konfirmasi data apa yang berubah, dan dengan adanya kolom  data berubah, 

keterangan maka memudahkan admin untuk tau data apa yang berubah. 

 
 

20. Tampilan alert untuk mematikan daftar ulang, klik ok maka tombol edit pada siswa 

akan hilang dan tampilan kembali seperti semula. 

 



21. Tampilan form edit untuk mengedit data siswa. 

 
 

22. Tampilan form detail untuk melihat data siswa. 

 
 

23. Tampilan alert untuk menon-aktifkan data siswa, klik hapus untuk menon-aktifkan.     

 

  



24. Tampilan menu Data Guru. Menampilkan data guru, guru bk, dan kepala sekolah. 

 

Terdapat 6 fitur aksi, diantaranya : 

a. Edit                      ➔ Menampilkan form untuk mengedit data guru.  

b. Hapus                  ➔ Menampilkan alert untuk menghapus data guru. 

c. Tambah            ➔ Menampilkan form untuk menambah data guru. 

d. Export & Import ➔ Menampilkan form untuk export & import dengan file excel. 

e. Filter role            ➔ Klik dan pilih role yang ingin diliat. 

f. Search                 ➔ Ketik pada kolom search maka akan mencari data guru    

berdasarkan NIP atau nama. 

 

25. Tampilan form input guru untuk menambah data guru, serta input NIP dan tanggal 

lahir dengan benar karena tanggal lahir akan di buat menjadi password dan NIP sebagai 

id pengguna buat guru/bk/kepala sekolah untuk keperluan login. 

 

  



26. Tampilan form untuk upload file data guru dengan excel. Klik download template excel 

atau export data guru yang sudah ada, kemudian edit di excel setelah jadi Klik choose 

file lalu pilih file excel dan kemudian klik import. 

 
 

27. Tampilan data guru yang di filter, klik tombol pilih role lalu pilih role yang ingin dilihat. 

 
 

28. Tampilan ketika mencari NIP pada fitur search. 

 



29. Tampilan form edit untuk mengedit data guru. 

 
 

30. Tampilan alert untuk menghapus data guru, klik hapus untuk menghapus data guru. 

 

  



31. Tampilan menu data mapel. 

  

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Edit         ➔ Menampilkan form untuk mengedit data mapel.  

b. Hapus     ➔ Menampilkan alert untuk menghapus data mapel. 

c. Tambah  ➔ Menampilkan form untuk menambah data mapel. 

d. Search    ➔ Ketik pada kolom search maka akan mencari data mapel. 

 

32. Tampilan form tambah untuk menambahkan mapel, terdapat 2 inputan di bagian tipe 

mapel ada 2 pilihan jika mapel tersebut tidak mempunyai penilaian seperti mapel 

bimbingan konseling maka pilih yang mapel non penilaian dan sebaliknya jika mapel 

tersebut mempunyai penilaian maka pilih penilaian. 

 

  



33. Tampilan ketika mencari/mengetik nama mapel pada tombol search. 

 
 

34. Tampilan form untuk mengedit data mapel. 

 
 

35. Tampilan alert jika ingin menghapus data mapel, klik hapus untuk menghapus data. 

 

  



36. Tampilan menu tahun ajaran, sebelum membuat kelas admin harus membuat tahun 

ajaran terlebih dahulu,lalu data semester, dan kelas serta isi kelas.  

 

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Edit         ➔ Menampilkan form untuk mengedit data tahun ajaran.  

b. Hapus     ➔ Menampilkan alert untuk menghapus data tahun ajaran. 

c. Tambah  ➔ Menampilkan form untuk menambah data tahun ajaran. 

d. Search    ➔ Ketik pada kolom search dengan mencari data tahun ajaran. 

 

37. Tampilan form tambah tahun ajaran, pilih tahun mulai maka akan otomatis +1 tahun di 

tahun akhir. 

 

  



38. Tampilan ketika mencari data tahun ajaran. 

 
 

39. Tampilan form edit tahun ajaran. 

 
 

40. Tampilan alert untuk menghapus data, klik hapus untuk menghapus data tahun ajaran. 

 

  



41. Tampilan menu semester, sebelum membuat kelas admin harus membuat tahun ajaran 

terlebih dahulu,lalu data semester, dan kelas serta isi kelas. 

 

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Edit         ➔ Menampilkan form untuk mengedit data semester.  

b. Hapus     ➔ Menampilkan alert untuk menghapus data semester. 

c. Tambah  ➔ Menampilkan form untuk menambah data semester. 

d. Search    ➔ Ketik pada kolom search dengan mencari data tahun ajaran. 

 

42. Tampilan form untuk menambah semester 1 atau 2 dan tahun ajarannya. 

 

  



43. Tampilan ketika mencari data tahun ajaran “2025” pada fitur search. 

 
 

44. Tampilan form untuk mengedit semester.

 
 

45. Tampilan alert ketika ingin menghapus data semester dan tahun ajaran, klik hapus 

untuk menghapus data. 

 

  



46. Tampilan menu data kelas. setelah sudah membuat data tahun ajaran dan semester 

maka membuat data kelas. 

 

Terdapat 5 fitur aksi, diantaranya : 

a. Edit            ➔ Menampilkan form untuk mengedit data semester.  

b. Tambah     ➔ Menampilkan form untuk menambah data semester. 

c. Import         ➔ Menampilkan form untuk mengimport file dari excel. 

d. Detail kelas ➔ Menampilkan halaman seluruh kelas dan detail isi kelas nya. 

e. Search       ➔ Ketik pada kolom search dengan mencari data nama kelas  dan 

data tahun ajaran. 

 

47. Tampilan form untuk menambah kelas, input nama kelas misal 7A, cari data guru yang 

akan menjadi wali kelas, pilih semester sesuai tahun ajarannya, dan di bagian input 

tahun ajaran jangan di ubah karena akan secara otomatis sesuai dengan semester tahun 

ajaran yang di pilih. 

 

  



48. Tampilan form import kelas, klik download template kemudian edit di excel dan klik 

choose file lalu pilih file excel kemudian klik tombol import. 

 
 

49. Tampilan pada file template kelas, isikan nama kelas, nip untuk guru siapa yang akan 

menjadi wali kelas, kemudian isi kan semester dan tahun awal, tahun akhir.  

 
 

50. Tampilan ketika mencari data 8A 2024 pada fitur search untuk mencari data kelas. 

 



51. Tampilan form edit untuk mengedit data kelas. 

 
 

52. Tampilan halaman ketika mengklik button detail kelas. 

 

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Semester 2      ➔ Klik maka akan menduplikat kelas dan isinya ke semester 2.  

b. Riwayat kelas ➔ Klik maka akan menampilkan halaman data kelas dan isi 

kelasnya yang sudah dinon-aktifkan 

c. Cari kelas       ➔ Klik dan pilih kelas apa yang ingin di lihat. 

d. Hapus        ➔ Klik maka akan menon-aktifkan semua data kelas yang di cari.  



53. Tampilan halaman ketika mengklik button detail kelas. 

 

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Tambah               ➔ Menampilkan form untuk menambah isi kelas yaitu guru 

mapel dan siswa kelas. 

b. Import & Export ➔ Menampilkan form untuk mengimport isi kelas yaitu guru 

mapel dan siswa kelas. 

c. Detail            ➔ Menampilkan halaman detail isi kelasnya yaitu guru mapel 

dan siswa kelas. 

d. Hapus                  ➔ Menampilkan alert untuk menon-aktifkan kelas dan isinya.  

 

54. Tampilan form untuk menambah data guru mapel dan siswa di kelas, pilih input mapel, 

pengajar, siswa kemudian cari, jika ingin menambah data lagi klik tambah guru mapel, 

tambah siswa, dan jika ingin menghapus klik hapus guru mapel dan hapus siswa. 

 

  



55. Tampilan form import & export untuk data guru mapel dan siswa. 

 
 

56. Tampilan pada file template guru mapel, isi nip untuk memilih pengajar mapelnya, dan 

isikan nama mapel nya sesuai dengan nama yang ada di menu mapel.  

 

  



57. Tampilan form detail isi kelas, menampilkan data guru mapel dan data siswa. 

 

Terdapat 4 fitur aksi, diantaranya : 

a. Hapus guru mapel ➔ Menampilkan alert untuk menghapus guru mapel dari kelas.  

b. Hapus siswa          ➔ Menampilkan alert untuk menghapus siswa dari kelas. 

 

58. Tampilan alert untuk menon-aktifkan kelas dan isinya, klik hapus untuk menon-

aktifkan data kelas dan isinya. 

 

  



59. Tampilan jika mengklik tombol semester 2, klik ok untuk menduplikat kelas dan isi 

kelas ke semester 2. 

 
 

60. Tampilan ketika mencari kelas yang ingin di lihat atau di hapus (dinon-aktifkan). 

 
 

61. Tampilan jika sudah mencari kelas kemudian klik tombol hapus maka akan menon-

aktifkan semua data kelas dan isinya yang di cari. 

 



62. Tampilan jika mengklik tombol riwayat kelas maka akan menampilkan menu dengan 

data kelas yang sudah dinon-aktifkan. 

 
 

63. Tampilan jika ingin memulihkan data kelas dan isinya, klik ok untuk memulihkan. 

 
 

64. Tampilan form detail riwayat isi kelas, menampilkan data guru mapel dan data siswa. 

 



65. Tampilan alert jika ingin menghapus permanen data kelas, klik hapus untuk 

menghapus data kelas secara permanen. 

 
 

66. Tampilan jika mencari riwayat data kelas dengan mengetik di kolom search. 

 


